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  Nome: Club’Info 

 

Destinatários 2º ciclo 
 

Horário de funcionamento Sexta-feira das 13.45 às 15.15  

Breve apresentação Iniciação ao Word 
- Funcionalidades do teclado 
- Funcionalidades do rato 
- Funcionamento dos Menus 

 - Produção de texto 
 - Formatação 
 - Inserir imagens e tabelas 

Iniciação ao PowerPoint 
 Diapositivo 
 Duplicar diapositivo 
 Inserir texto 
 Inserir animações 
 Inserir imagens 

Dependente da turma – Excel 
 - Introdução 
 - Formatação 
 - Fórmula básicas 
 - Gráficos 

Objetivo final:  
que os alunos saibam fazer os trabalhos que lhes são 
solicitados, de forma rápida e com qualidade, dentro das 
normas que cada docente estabelecer. 

Atividades a desenvolver Clube 

Coordenador José Gonçalves 

Equipa de trabalho ---------------------------------------------------------------------------------- 

email Josegoncalves@ebsc.pt 

Mais informações em  ---------------------------------------------------------------------------------- 

 


